NAANTALIN SEURAKUNTAYHTYMA YHTEISEN KIRKKONEUVOSTON OHJESAANTO
Hyvaksytty yhteisessa kirkkovaltuustossa 25.11.2021
Vahvistettu tuomiokapitulissa 13.1.2022

NAANTALIN SEURAKUNTAYHTYMAN
YHTEISEN KIRKKONEUVOSTON OHJESAANTO

Hyvaksytty Naantalin seurakuntayhtyman yhteisessa kirkkovaltuustossa 25.11.2021.
Vahvistettu Turun arkkihiippakunnan tuomiokapitulissa 13.1.2022.

KOKOONPANO
18

Yhteiseen kirkkoneuvostoon kuuluu tuomiokapitulin seurakuntayhtyman seurakuntien kirk-
koherroista maaraama puheenjohtaja, varapuheenjohtaja seka 9 muuta jasenta, joista va-
hintaan yksi on yhtyman kustakin seurakunnasta.

KJ 10:10
28§

Yhteisen kirkkoneuvoston jasenet valitsee yhteinen kirkkovaltuusto. Ensin valitaan yhtei-
sen kirkkoneuvoston varapuheenjohtaja ja sen jalkeen muut jasenet. Mikali vaali suori-
tetaan suhteellista vaalitapaa noudattaen, valitaan varapuheenjohtaja ja jasenet sa-
massa vaalissa ja valituista jasenista valitaan varapuheenjohtaja. Taman jalkeen vali-
taan jasenille henkilokohtaiset varajasenet.

KL 7:3, 7:4,3 sekd 10:2,2
38§

Seurakuntayhtymaan kuuluvien seurakuntien kirkkoherroilla ja lisaksi esittelijana toimivalla
talousjohtajalla on oikeus olla lasna yhteisen kirkkoneuvoston kokouksissa, joissa heilla on
puheoikeus, mutta ei aanioikeutta. Myos viestintasihteerilla on yhteisen kirkkoneuvoston
kokouksessa lasnaolo- ja puheoikeus, muttei aanioikeutta.

KJ 10:11

Yhteinen kirkkoneuvosto ja esittelijat voivat kutsua kokouksiinsa asiantuntijoita kuulta-
vaksi.

ASIOIDEN KASITTELY
48

Yhteisen kirkkoneuvoston kokouksista ja koolle kutsumisesta saadetaan kirkkojarjestyk-
sessa. Asioiden kasittelysta saadetaan kirkkolaissa, kirkkojarjestyksessa ja kirkon vaalijar-
jestyksessa seka hallintolaissa ja laissa viranomaisten toiminnan julkisuudesta. Kokouskutsu
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jasenille toimitetaan viimeistaan viisi paivaa ennen kokousta, ellei yhteinen kirkkoneuvosto
toisin paata. Kutsuun on liitettava luettelo kasiteltavista asioista ja esityslista.

Yhteinen kirkkoneuvosto kasittelee asian kokouksessa, jossa kokoukseen osallistujat ovat
lasna kokouspaikalla (varsinainen kokous).

Varsinainen kokouspaikalla pidettava kokous voidaan jarjestaa myos siten, etta osa jase-
nista osallistuu siihen sahkoisesti (ns. hybridikokous).

Yhteinen kirkkoneuvosto voi pitaa kokouksensa sahkoisessa toimintaymparistossa, johon
osallistutaan sahkoisen yhteyden avulla (sahkoinen kokous).

Yhteisen kirkkoneuvoston sahkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta,
jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen
kuultavissa ja nahtavissa.

Kokouskutsu, esityslista/asialuettelo, liitteet ja oheismateriaali lahetetaan jasenille sah-
koisesti tallentamalla ne jasenten saataville kokous-/asianhallintajarjestelmaan.

Kokouskutsu, esityslista/asialuettelo, liitteet ja oheismateriaali voidaan tarvittaessa la-
hettaa jasenille sahkoisesti heidan ilmoittamiinsa sahkopostiosoitteisiin. Salassa pidetta-
vat asiat lahetetaan turvasahkopostilla.

Kokouskutsussa on mainittava paatoksentekotapa.
KL 7:3-6, KL 11:11, KL 25:5-11, KJ 7:2-7, KJ 9:1-3
58§

Yhteinen kirkkoneuvosto paattaa asioiden kasittelyjarjestyksen. Kunkin asian esittelee vi-
ranhaltija, jonka tehtavaksi esittely on annettu seurakuntayhtyman asianomaisessa johto-
saannossa tai erillisella maarayksella.

Kirkkoneuvosto paattaa asian esittelysta. Esittelija tekee asiasta kirjallisen esittelyn ja
paatosesityksen, joka on ajoissa ennen kokousta toimitettava yhteisen kirkkoneuvoston ja-
senille.

Esittelijan tulee valmistella asiasta kirjallinen selonteko, joka perusteltuine ehdotuksi-
neen paatokseksi on riittavan ajoissa ennen kokousta toimitettava kirkkoneuvoston jase-
nille. Jos asian kiireellisyys sita vaatii, esittelymuistio paatoksentekoehdotuksineen voi-
daan antaa kokouksessa. Yhteinen kirkkoneuvosto toteaa asian kiireellisyyden. Vahaisena
pidettava asia, joka on laadultaan tai merkitykseltaan sellainen, ettei se edellyta kirjal-
lista esittelya, voidaan kuitenkin esitella suullisesti.
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Hengellista elamaa ja toimintaa koskevat asiat esittelee yhteisen kirkkoneuvoston pu-
heenjohtaja, jollei han ole maarannyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan esiteltavaksi
tai jollei esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan johtosaantoon taikka yhteisen kirkko-
neuvoston muuhun paatokseen.

Muut asiat esittelee talousjohtaja, jollei han ole maarannyt asiaa muun alaisensa viran-
haltijan esiteltavaksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan johtosaantoon
taikka yhteisen kirkkoneuvoston muuhun paatokseen.

KL 25:9, KJ 7:1,2, KJ 7:4, KJ 9:2
68

Toimielimen kokouksessa voidaan kayttaa sahkoista asianhallinta- tai aanestysjarjestel-
maa.

A3nestys toimitetaan nimenhuudolla, kokousjarjestelmalla tai muutoin sahkoisesti taikka
muulla puheenjohtajan maaraamalla avoimella tavalla.

Sahkoisessa kokouksessa voidaan toimittaa vaali suljetuin lipuin, jos vaalisalaisuus pysty-
taan turvaamaan. Kaytettavalta tietojarjestelmalta edellytetaan, etta aanestaja voidaan
tunnistaa luotettavasti ja annetun aanen voi antaa salatulla sahkoisella yhteydella. Li-
saksi aanet on voitava laskea niin, ettei aanen antajaa ja sen aanen sisaltoa voida yhdis-
taa. Adnten mennessa tasan voidaan sahkoisessa kokouksessa suorittaa arvonta vain, jos
arvonnan puolueettomuudesta pystytaan varmistumaan.

Yhteisen kirkkoneuvoston on valmisteltava seurakuntaneuvoston yhteiselle kirkkovaltuus-
tolle lahettamat esitykset ja aloitteet. Jos tallainen esitys tai aloite koskee myos seura-
kuntayhtyman muita seurakuntia, niiden seurakuntaneuvostoille on varattava tilaisuus
antaa lausunto asiasta.

Jos seurakuntaneuvoston aloite tai esitys kuuluu yhteisen kirkkoneuvoston paatettaviin asi-
oihin, ratkaisusta tai toimenpiteesta on ilmoitettava seurakuntaneuvostolle.

KL 10:1, KJ 10:14
78

Kokouksen poytakirjaa pitaa yhteisen kirkkoneuvoston tahan tehtavaan valitsema sihteeri,
joka voi olla seurakuntayhtyman tai seurakunnan tyontekija. Poytakirjaan merkitaan kaikki

esitykset, aanestykset ja paatokset seka puheenjohtajan maaraamat muut kasittelyyn liit-
tyvat asiat.
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Poytakirjaan on merkittava paatoksentekotapa seka se, milla tavalla osallistujat olivat
lasna kokouksessa.

Poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti.

Poytakirjan tarkastaa kaksi kokouksen valitsemaa tarkastajaa tai yhteinen kirkkoneuvosto
kokouksessaan.

KJ 7:6
88§

Yhteisen kirkkoneuvoston hyvaksymat sopimukset allekirjoittaa yhteisen kirkkoneuvoston
puheenjohtaja, talousjohtaja tai yhteisen kirkkoneuvoston varapuheenjohtaja, kaksi yh-
dessa. Toimituskirjat allekirjoittaa yhteisen kirkkoneuvoston puheenjohtaja ja varmen-
taa sihteeri, jos yhteinen kirkkoneuvosto ei toisin maaraa. Poytakirjanotteen todistaa oi-
keaksi puheenjohtaja, sihteeri tai muu siihen tehtavaan maaratty seurakuntayhtyman
tyontekija.

KJ7:7
98§

Sen lisaksi, mita kirkkolain 25 luvun 4 §:ssa on sanottu, talousjohtajalla on oikeus ottaa
vastaan seurakuntayhtymalle tai sen seurakunnalle annettava haaste tai muu tiedoksianto.

OHJAUSRYHMA
10 §
Yhteinen kirkkoneuvosto asettaa toimikaudekseen ohjausryhman.
TEHTAVAT
118
Yhteisen kirkkoneuvoston tehtavana on kirkkolain mukaisesti

1. johtaa seurakuntayhtyman hallintoa seka talouden ja omaisuuden hoitoa,

3. tutkia yhteisen kirkkovaltuuston paatosten laillisuus ja vastata paatosten taytantoonpa-
nosta,

4. valvoa seurakuntayhtyman etua, edustaa seurakuntayhtymaa, paattaa seurakuntayhty-
man nimenkirjoitusoikeudesta seka tehda seurakuntayhtyman puolesta sopimukset ja
muut oikeustoimet,
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5. valmistella yhteisessa kirkkovaltuustossa kasiteltavat asiat,

6. ratkaista erimielisyys, joka koskee hautaoikeutta, hautaoikeuden haltijaa, sita keita
hautaan voidaan haudata taikka haudan haltijan velvollisuuksia seka asia, joka koskee
hautaustoimilain 14 §:ssa mainittua hautamuistomerkin poistamista.

Yhteinen kirkkoneuvosto tai sen nimeama viranhaltija vastaa siita, etta sahkoisiin ko-
kouksiin tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat kaytet-
tavissa seka ajantasaisia ja tietoturvallisia lainsaadannon edellyttamalla tavalla.

KL 11:2, KL 10:1, KL 11:8, KL 11:11
128

Yhteiselta kirkkovaltuustolta siirretylla paatosvallalla yhteisen kirkkoneuvoston tehtavana
on, jos toisin ei ole maaratty,

1. huolehtia niista henkilostohallinnon tehtavista, jotka laissa tai perussaannossa on maa-
ratty seurakuntayhtyman hoidettaviksi,

2. ottaa ja irtisanoa seurakuntayhtyman viranhaltijat,
3. ottaa ja irtisanoa seurakuntayhtyman tyosopimussuhteiset tyontekijat,
4. myontaa seurakuntayhtyman viranhaltijoille ja tyontekijoille virka- tai tyovapaa,

5. nimeta seurakuntayhtyman edustajat ja ehdokkaat osakkuusyhtioiden ja muiden yhtei-
sojen hallintoelimiin,

6. hyvaksya yhteisen kirkkovaltuuston paattamissa rajoissa seurakuntayhtyman rakennus-
hankkeiden luonnokset ja paapiirustukset,

7. hyvaksya vahaiset muutokset yhteisen kirkkovaltuuston hyvaksymiin piirustuksiin,

8. vahvistaa rajat, mihin asti ohje- tai johtosaannossa mainituilla johtokunnilla ja viranhal-
tijoilla on oikeus paattaa hankinnoista ja palvelujen ostosta seka rakennus- ja korjaus-
toiden urakkasopimusten tekemisesta,

9. paattaa edella 8. kohdassa mainitun rajan ylittavista hankinnoista ja palvelujen ostosta
seka rakennus- ja korjaustoiden urakkasopimusten tekemisesta,

10. paattaa seurakuntayhtyman irtaimen omaisuuden hankinnasta ja luovuttamisesta,

11. paattaa irtaimen omaisuuden poistamisesta ja poistetun omaisuuden myynnista ja
havittamisesta,

12. vahvistaa seurakuntayhtymalle tulevat muut kuin haudoista perittavat maksut,
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13. paattaa maa- ja vesialueiden, rakennusten tai rakennelmien seka huoneistojen vuok-
raamisesta,

14. myontaa vapautus tai huojennus seurakuntayhtyman tai seurakunnan palveluksessa ole-
van viranhaltijan ja tyontekijan velvollisuudesta korvata toiminnastaan seurakuntayhty-
malle aiheutunut vahinko,

15. antaa yleiset ohjeet seurakuntayhtyman ja seurakuntien vakuutusasioiden hoitami-
sesta.

KL 10:4,2-3
138

Yhteisella kirkkoneuvostolla on lisaksi kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojarjestyksessa
saadetyt tehtavat seka ne toimeenpano- ja hallintotehtavat, joita ei ole maaratty muun
viranomaisen tehtavaksi tai jotka asian luonteen vuoksi kuuluvat yhteiselle kirkkoneuvos-
tolle.

TOIMIVALLAN SIIRTAMINEN
14 §

Johtokunnille ja viranhaltijoille siirretty toimivalta ja tehtavat maaritellaan johtokun-
tien johtosaannoissa.

KL 10:4
158

Seurakuntayhtyman talousjohtaja ratkaisee alaisenaan toimivan henkilokunnan osalta
seuraavat asiat:

1. maaraaikaiseen virka- tai tyosuhteeseen ottaminen enintaan 6 kuukaudeksi,

2. korkeintaan kuusi kuukautta kestavan palkattoman virka- tai tyovapaan myontaminen,
3. sairausloman tai muun lakiin perustuvan virka- tai tyovapaan myontaminen,

4. viranhaltijan ehdollisen valintapaatoksen vahvistaminen, kun ehto on tayttynyt,

5. virkapaikasta tai tyoskentelypaikasta paattaminen,

6. oman auton kayttooikeuden myontaminen,

7. koulutus- tai virkamatkan hyvaksyminen seka

8. varsinaisen lomakauden (1.5.-30.9.) ulkopuolella vuosiloman myontaminen.
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Viestintasihteeria koskevat ratkaisut kohdissa 1.- 8. tekee yhteisen kirkkoneuvoston pu-
heenjohtaja.

Lisaksi talousjohtajan tehtavana on

9. paattaa toimialaansa kuuluvista hankinnoista ja palvelujen ostosta seka solmia ja alle-

10.

1.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

solmia ja allekirjoittaa toimialaansa kuuluvat sopimukset, joilla ei ole olennaista talou-
dellista vaikutusta, paitsi koko seurakuntayhtymaa koskevat, merkitykselliset sopimuk-
set, joista paattaa yhteinen kirkkoneuvosto.

kirjoittaa seurakuntayhtyman nimi ja antaa valtakirjat seurakuntayhtyman puolesta,

edustaa seurakuntayhtymaa tuomioistuimissa ja muissa viranomaisissa, ellei yhteinen
kirkkoneuvosto toisin maaraa,

paattaa pankkitilien avaamisesta ja sulkemisesta,

vastata seurakuntayhtyman kassavarojen sijoitustoiminnasta yhteisen kirkkoneuvoston
maaraamissa rajoissa,

vastata isannointi- ja rakennuttajan tehtavista seka hyvaksya niiden rakennuskohtei-
den seka muutos- ja peruskorjaustoiden piirustukset, kustannusarviot ja suunnitelmat,
joista paattaminen ei kuulu muille hallintoelimille,

paattaa seurakuntayhtyman hallinnassa olevien rakennusten, huoneistojen, alueiden ja
laitteiden hoitoon, huoltoon, kunnossapitoon ja kayttoon liittyvista toimenpiteista ja

paattaa seurakuntayhtyman hallinnassa olevien asuntojen ja liikehuoneistojen vuokraa-
misesta seka vuokralle ottamisesta yhteisen kirkkoneuvoston hyvaksymissa rajoissa,

hakea viranomaisten vaatimat rakennusluvat ja antaa rakennuslupien kasittelyssa ja
tonttien muodostamisessa tarvittavat lausunnot.

paattaa vahvistetun metsataloussuunnitelman ja talousarvion mukaisesta metsan
hoidosta ja myynnista seka

myontaa osittain tai kokonaan vapautus seurakunnalle tulevien tilojen kayttoa kos-
kevien maksujen, korvausten ja muiden saatavien suorittamisesta yhteisen kirkko-
neuvoston hyvaksymissa rajoissa.

KL 10:4, JulkL 5:20
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16 §

Seurakuntayhtyman talousjohtajan ja yhteisen kirkkoneuvoston puheenjohtajan paatoksista
on pidettava luetteloa. Ote paatosluettelosta on toimitettava yhteisen kirkkoneuvoston pu-
heenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle viiden paivan kuluessa paatoksen tekemisesta. Yh-
teinen kirkkoneuvosto paattaa, milla tavoin paatosluettelot saatetaan sen tietoon.

Yhteisen kirkkoneuvoston puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja voi siirtaa johtokunnan
tai johtavan viranhaltijan paattaman asian yhteisen kirkkoneuvoston kasiteltavaksi. Siir-
tamisesta on paatettava 7 paivan kuluessa siita, kun paatos on saatettu yhteisen kirkko-
neuvoston puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tietoon.

Jos yhteinen kirkkoneuvosto, sen puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja siirtaa paatoksen
yhteisen kirkkoneuvoston kasiteltavaksi, siirtamisesta on ilmoitettava asianomaiselle johto-
kunnalle tai viranhaltijalle siina yhteisen kirkkoneuvoston kokouksessa, jossa paatos on saa-
tettu yhteisen kirkkoneuvoston tietoon.

KL 10:5, KJ 9:5
17§

Yhteisen kirkkoneuvoston on vuosittain annettava yhteiselle kirkkovaltuustolle kertomus
seurakuntayhtyman ja sen seurakuntien edellisen vuoden hallinnosta, taloudesta ja toimin-
nasta kasiteltavaksi yhteisessa kirkkovaltuustossa samanaikaisesti edellisen vuoden tilin-
paatoksen kanssa.

KJ 9:6

Voimaantulosaannos

Tama ohjesaanto tulee voimaan tuomiokapitulin vahvistamispaatosta seuraavan kuukauden
alusta lukien. Ohjesaantoa on soveltuvin osin kuitenkin noudatettava heti, kun yhteinen
kirkkovaltuusto on sen hyvaksynyt.
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